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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке комплектования муниципального дошкольного образовательного бюджетного учреждения детского сада № 81 г. Сочи
1. Общие положения.

Правила приёма и комплектования воспитанников ДОУ (далее Правила) разработаны и приняты в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 года № 273 - Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», иными Федеральными законами Российской федерации, Указами Президента Российской федерации, санитарно - эпидемиологическими правилами и нормами (Сан ПиН № 2.4.1.30.49 - 13), утверждёнными Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013 года №26, Уставом ДОУ(зарегистрированного Межрайонной Федеральной Налоговой службой №7 по Краснодарскому краю 18.11.2013 года №2132366106486, утвержденного постановлением администрации города Сочи от 02.10.2013г. №2228).Приказом Минобрнауки России от 08.04.2014 года №293 «Об утверждении Порядка приёма на обучение по образовательным программам дошкольного образования», Постановления администрации города Сочи от 09.06.2015 г. № 1869 «Об утверждении Порядка комплектования муниципальных образовательных организаций города Сочи, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования и осуществляющих присмотр и уход за детьми, Положения комиссии по комплектованию муниципальных образовательных организаций города Сочи, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования и осуществляющих присмотр и уход за детьми и ее состава» (далее Порядка).. 
1.Контингент детей в Учреждение формируется в соответствии с возрастом детей и видом образовательного учреждения. Наполняемость групп устанавливается с учетом санитарных норм и контрольных нормативов.

1.1. Порядок комплектования Учреждения воспитанниками определяется Учредителем.

1.2. Положение разработано в целях обеспечения прав граждан при приеме детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - ДОУ), с учетом льгот и преимуществ, установленных законодательством Российской Федерации для отдельных категорий лиц, а также удовлетворения потребностей населения в получении услуг дошкольного образования в ДОУ.
                                          2.Порядок зачисления детей

2.1.В Учреждение принимаются дети в возрасте от 3 до 7 лет.

При наличии мест в муниципальных ДОУ Управлением по образованию и науке (территориальным отделом) администрации города Сочи выдается путевка. Путевка выдается родителям (законным представителям) в соответствии с очередностью, после принятия комиссией по комплектованию положительного решения.

Бланк путевки на ребенка в ДОУ (ОУ) имеет единую установленную форму, номер, является документом строгой отчетности. 

2.2. Путевка, выданная родителям (законным представителям) является основанием для зачисления ребенка в муниципальное ДОУ, а так же для перевода в другие ДОУ

2.3. Приём в ДОУ осуществляется на основании следующих документов: 

· медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка; 

· письменного заявления родителей (законных представителей); 

· документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) .

Уполномоченный ДОУ сличает подлинники представленного документа с их копией и возвращает после проверки подлинник лицу, представившему документ. 

2.4 Заведующий осуществляет зачисление детей в Учреждение в строгом соответствии с очередностью и путевкой комиссии по комплектованию муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования г. Сочи (далее – комиссия по комплектованию).

2.5 Комплектование Учреждения на новый учебный год производиться в сроки с 01 июня по 1 сентября, в остальное время проводится доукомплектование в соответствии с установленными нормативами и наличием свободных мест в ДОУ.

2.6 Дети с ограниченными возможностями здоровья, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-​ педагогической комиссии. 

2.7  Взаимоотношения между ДОУ, ОУ и родителями (законными представителями) регулируются договором, который содержит:

· взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, 

· срок и длительность пребывания ребенка в ДОУ или ОУ; 

· расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в ДОУ или ОУ.
· Договор составляется в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителем).
2.8 По состоянию на 1 сентября каждого года заведующий издает приказ о комплектовании МДОУ. При поступлении ребенка в Учреждение в течение учебного года также издается приказ о его зачислении. Отчисление детей из детского сада оформляется приказом.

2.9 В Учреждении ведется «Книга учета движения детей». Книга предназначается для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в учреждении. «Книга учета движения детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью.

2.10. На каждого ребенка с момента приема в Учреждение заводится личное дело. При приеме ребенка в Учреждение последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности и другими документами регламентирующими организацию образовательного процесса, а также документами, закрепляющими права  и обязанности воспитанников,  в том числе через информационные системы общего пользования.

2.12. Отчисление воспитанников из Учреждения может происходить  по заявлению родителей (законных представителей).

2.13. Перевод воспитанников в другое образовательное учреждение осуществляет Учредитель на основании заявления родителей (законных представителей).

2.14. Родителям (законным представителям) может быть отказано в    приеме ребенка только при отсутствии свободных мест в Учреждении.
3. Права и обязанности родителей (законных представителей)
3.1. Родители (законные представители) воспитанников обязаны выполнять устав ДОУ 

3.2. Родители (законные представители) имеют право на получение в установленном законодательством порядке компенсации части платы за содержание детей в муниципальных ДОУ 

3.3. При оформлении ребенка в ДОУ родители вправе вносить добровольные пожертвования и целевые взносы на развитие ДОУ при условии оформления договора и письменного заявления.

3.4. За ребенком сохраняется место в МДОУ в случае: болезни, 

· прохождения санаторно-курортного лечения, 

· карантина, 

· болезни или отпуска родителей (законных представителей), 

· в летний период сроком до 75 дней, независимо от времени и продолжительности отпуска родителей (законных представителей). 

В иных случаях сохранение места за ребенком в ДОУ определяется договором с родителями (законными представителями).
                                      4. Отчисление детей из ДОУ 
Основание для отчисления воспитанника является распорядительный акт (приказ) ДОУ, осуществляющую образовательную деятельность, об отчислении.

Права и обязанности участников образовательного процесса, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами ДОУ, прекращаются с даты отчисления воспитанника.

5.2. Отчисления воспитанника из дошкольной группы может производиться в следующих случаях:

- в связи с завершением дошкольной ступени обучения:

- по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника:

--по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) воспитанника и ДОУ, осуществляющую образовательную деятельность, в том числе  в

случаях ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности.

5.3. Основаниями для отчисления ребенка из ДОУ являются:
- расторжение договора, регулирующего отношения между ДОУ и родителями (законными представителями) воспитанника по соглашению сторон;

- решение суда о расторжении договора, регулирующего отношения между ДОУ и родителями (законными представителями) воспитанника;

- истечение срока действия договора, регулирующего отношения между ДОУ и родителями (законными представителями) воспитанника.

